
Приложение №1  

к Политике в отношении обработки персональных данных  

в МБОУ «Школа-интернат с. Кепервеем»  

 

Цели обработки персональных данных в Учреждении 

Категория субъекта 

персональных данных 

Перечень 

обрабатываемых 

персональных данных 

Способ обработки Срок обработки Срок хранения 

Цель обработки: обеспечение соблюдения требований законодательства РФ при трудоустройстве 

Работники, уволенные 

работники 

Фамилия, имя, отчество; 

дата рождения; место 

рождения; пол; 

гражданство; адрес 

регистрации; адрес 

проживания; контактные 

данные: номер телефона, 

адрес электронной почты; 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность; ИНН; СНИЛС; 

сведения об образовании; 

сведения о трудовой 

деятельности (в том числе 

стаж работы, данные о 

трудовой занятости на 

текущее время с 

указанием наименования 

и расчетного счета 

организации); отношение 

к воинской обязанности, 

сведения о воинском 

Неавтоматизированная, 

автоматизированная 

В течение действия 

трудового договора или 

до отзыва согласия на 

обработку персональных 

данных 

 50 лет (75 лет для 

документов, законченных 

делопроизводством до 1 

января 2003 года) после 

прекращения действия 

трудового договора 



учете. Иные 

персональные данные: 

Данные о регистрации 

брака; сведения о 

квалификация, 

профессиональной 

подготовке, повышении 

квалификации семейное 

положение; сведения о 

составе семьи; сведения 

об аттестации; сведения о 

наградах (поощрениях); 

сведения о почетных 

званиях; сведения о 

дисциплинарных 

взысканиях; сведения о 

социальных льготах, на 

которые работник имеет 

право в соответствии с 

законодательством. 

Специальные 

персональные данные: 

сведения о судимости; 

сведения о состоянии 

здоровья. 

Члены семьи сотрудников Фамилия, имя, отчество; 

дата рождения; пол; 

гражданство; номер 

телефона; данные из 

свидетельства о 

рождении; Иные 

персональные данные: 

степень родства. 

Неавтоматизированная, 

автоматизированная 

В течение действия 

трудового договора или 

до отзыва согласия на 

обработку персональных 

данных 

50 лет (75 лет для 

документов, законченных 

делопроизводством до 1 

января 2003 года) после 

прекращения действия 

трудового договора 



Цель обработки: соблюдение законодательства РФ при ведении кадрового и бухгалтерского учѐта сотрудников 

Учреждения 

Работники, Уволенные 

работники, Родственники 

работников 

Фамилия, имя, отчество; 

дата рождения; место 

рождения; пол; 

гражданство; адрес 

регистрации; адрес 

проживания; контактные 

данные: номер телефона, 

адрес электронной почты; 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность; ИНН; СНИЛС; 

сведения об образовании; 

сведения о трудовой 

деятельности (в том числе 

стаж работы, данные о 

трудовой занятости на 

текущее время с 

указанием наименования 

и расчетного счета 

организации); отношение 

к воинской обязанности, 

сведения о воинском 

учете; номер расчетного 

счета; номер лицевого 

счета Иные персональные 

данные: Данные о 

регистрации брака; 

сведения о квалификация, 

профессиональной 

подготовке, повышении 

квалификации; семейное 

Неавтоматизированная, 

автоматизированная 

В течение действия 

трудового договора или 

до отзыва согласия на 

обработку персональных 

данных 

50 лет (75 лет для 

документов, законченных 

делопроизводством до 1 

января 2003 года) после 

прекращения действия 

трудового договора 



положение; сведения о 

составе семьи; сведения 

об аттестации; сведения о 

наградах (поощрениях); 

сведения о почетных 

званиях; сведения о 

дисциплинарных 

взысканиях; сведения о 

социальных льготах, на 

которые работник имеет 

право в соответствии с 

законодательством; 

сведения об отпусках; 

сведения о 

командировках; сведения 

о временной 

нетрудоспособности; 

размер оклада. сведения о 

доходах; сведения о 

налогах; сведения о 

страховых взносах; 

Специальные 

персональные данные: 

сведения о судимости; 

сведения о состоянии 

здоровья. 

Фамилия, имя, отчество; 

дата рождения; пол; 

гражданство; номер  

телефона; данные из 

свидетельства о 

рождении; Иные 

персональные данные: 



степень родства 

Цель обработки: Подготовка и заключение договоров гражданско-правового характера и актов выполненных работ. 
Контрагенты и 

представители 

контрагентов, 

Фамилия, имя, отчество; 

дата рождения; 

гражданство; адрес 

регистрации; контактные 

данные: номер телефона, 

адрес электронной почты; 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность; ИНН; 

расчетный счет. 

Неавтоматизированная, 

автоматизированная 

В течение действия 

договора гражданско-

правового характера или 

до отзыва согласия на 

обработку персональных 

данных 

50 лет (75 лет для 

документов, законченных 

делопроизводством до 1 

января 2003 года) после 

прекращения действия 

трудового договора 

Цель обработки: Обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере образования 

Работники, учащиеся, 

законные представители 

Фамилия, имя, отчество; 

дата рождения; пол; 

гражданство; адрес 

регистрации; адрес 

проживания; контактные 

данные: номер телефона, 

адрес электронной почты; 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность; данные 

документа, содержащиеся 

в свидетельстве о 

рождении ИНН; 

СНИЛС; сведения об 

образовании; отношение к 

воинской обязанности, 

сведения о воинском 

учете. Иные 

персональные данные: 

сведения о переводе из 

Неавтоматизированная, 

автоматизированная 

С момента получения 

согласия на обработку 

персональных данных и 

до достижения цели 

обработки персональных 

данных или отзыва такого 

согласия. 

3 года после окончания 

обучения 



других образовательных 

учреждений; сведения об 

успеваемости; льготная 

категория; Специальные 

персональные данные: 

сведения о судимости; 

сведения о состоянии 

здоровья. 

Законные представители 

обучающихся 

Фамилия, имя, отчество; 

дата рождения; пол; 

гражданство; адрес 

проживания; адрес 

регистрации; сведения об 

образование; контактные 

данные: номер телефона, 

адрес электронной почты 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность; должность; 

Иные персональные 

данные: степень родства; 

место работы. 

Неавтоматизированная, 

автоматизированная 

С момента получения 

согласия на обработку 

персональных данных и 

до достижения цели 

обработки персональных 

данных или отзыва такого 

согласия. 

3 года после окончания 

обучения 

Цель обработки: обеспечение систематизации и учета полных и достоверных сведений о выданных в Российской 

Федерации документах об образовании. 
Учащиеся Фамилия, имя, отчество; 

дата рождения; пол; 

гражданство; СНИЛС; 

реквизиты документа об 

образовании. данные 

документа, 

удостоверяющего 

личность 

Неавтоматизированная, 

автоматизированная 

С момента получения 

согласия на обработку 

персональных данных и 

до достижения цели 

обработки персональных 

данных или отзыва такого 

согласия. 

50 лет 

Цель обработки: подготовка, проверка и сдача отчетности в государственные органы в соответствии с требованиями 



Работники, уволенные 

работники, учащиеся 

Фамилия, имя, отчество; 

дата рождения; пол; 

гражданство; адрес 

регистрации; адрес 

проживания; контактные 

данные: номер телефона, 

адрес электронной почты; 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность; ИНН; СНИЛС; 

сведения об образовании; 

сведения о трудовой 

деятельности (в том числе 

стаж работы, данные о 

трудовой занятости на 

текущее время с 

указанием наименования 

и расчетного счета 

организации); должность; 

отношение к воинской 

обязанности, сведения о 

воинском учете; номер 

расчетного счета; номер 

лицевого счета Иные 

персональные данные: 

сведения о квалификация, 

профессиональной 

подготовке, повышении 

квалификации; семейное 

положение; 

сведения о составе семьи; 

сведения об аттестации; 

сведения о наградах 

Неавтоматизированная, 

автоматизированная  

В течение действия 

трудового договора  

Не менее 5 лет после 

отчетного года 



(поощрениях); сведения о 

почетных званиях; 

сведения о социальных 

льготах, на которые 

работник имеет право в 

соответствии с 

законодательством; 

сведения об отпусках; 

сведения о 

командировках; сведения 

о временной 

нетрудоспособности; 

размер оклада. сведения о 

доходах; сведения о 

налогах; сведения о 

страховых взносах. 

Цель обработки: оптимизация работы сайта, предоставление ответов на запросы посетителей Сайта 

Посетители сайта Фамилия, имя, отчество; 

адрес электронной почты, 

Иные персональные 

данные: сведения 

собираемые посредством 

метрических программ 

(Яндекс метрика). 

Автоматизированная По достижении целей 

обработки 

6 месяцев 

Цель обработки: обеспечение безопасности 

Посетители МБОУ 

«Школа-интернат с. 

Кепервеем» 

Фамилия, имя, отчество; 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность; 

Неавтоматизированная  По достижении целей 

обработки  

3 года 

 


